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MANUAL DE ACESSO E PERMISSOES — SISPRENATAL WEB

PERFIL ADMINISTRADOR ESFERA ESTADUAL/REGIONAL

Esse manual foi desenvolvido para os responsaveis pelo SISPRENATAL WEB nas regionais de saude do estado de
Santa Catarina. Esse profissional terd a responsabilidade de liberar e cancelar acesso ao sistema para os
administradores municipais que fazem parte da sua regional.

O que é SCPA?

O SCPA é o sistema de Cadastro de Permissao de Acesso do Ministério da Saude. Nele é possivel solicitar acesso a
diversos sistemas do DATASUS, entre eles o SISPRENATAL WEB. O cadastro no SCPA é a primeira etapa para ter
acesso ao sistema.

Para obter acesso de ADMINISTRADOR ESFERA ESTADUAL/REGIONAL vocé deve seguir os passos resumidos
abaixo e descrito de forma detalhada a seguir.

12, Cadastro de Novos Usuarios no SCPA;

22, Permissao de Acesso no SCPA com GESTOR;

39, Solicitar acesso ao sistema SISPRENATAL como EST-ADMIN (Administrador Estadual);
42, Administrar acessos para administradores municipais ao SISPRENATAL WEB.

Observagao: O SCPA ndo permite a divisdo em regionais de salde, com isso vocé poderd liberar acesso ao
SISPRENATAL WEB para todos os municipios de Santa Catarina, porém concentre-se apenas na liberacdo dos
administradores municipais sob sua responsabilidade.

1. Cadastro de Novos Usuarios no SCPA

1.1. Acessar o enderego http://aplicacao.saude.gov.br/datasus-scpaweb-usuario;

1.2. Clicar no link “Cadastro de novo usuario” - Figura 01;
1.3. Preencher o campo e-mail e clicar no botdo Avancar (o e-mail digitado deve ser valido e de preferéncia
institucional) — Figura 02;

uxn

1.4. Preencha todos os campos com em vermelho do formuldrio de InformacGes Complementares (ndo
preencha o campo NUumero do Cartdo Nacional de Saude) — Figura 03.

1.5. Apos esses passos a seu cadastro sera confirmado e o sistema voltara para pagina de acesso inicial. Um
e-mail serd enviado para o enderego eletrénico cadastrado com o seu login de acesso e senha

confirmando o seu cadastro no SCPA.
Observagoes:

e Asenha cadastrada deve ter pelo menos 6 digitos e uma letra entre os digitos;
e O campo de SEGURANCA deve ser preenchido exatamente como o solicitado na imagem apresentada ao
lado, respeitando letras mailusculas e minusculas.
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2. Permissao de Acesso no SCPA como GESTOR

3.

2.1
2.2,
2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

Acessar o endereco http://aplicacao.saude.gov.br/datasus-scpaweb-usuario;

Fazer a autenticagdo de usuario no sistema utilizando o login (e-mail) e senha — Figura 01;

Acessar o menu “SOLICITAR ACESSO AO USUARIO” — Figura 04;

Selecionar a opgdo “SCPASISTEMA” e clicar em Avancar (ndo selecionar a opgao SISPRENATAL) — Figura
05;

Selecionar a opc¢do “GESTOR”, preencher o campo “JUSTIFICATIVA” conforme a orientagdo abaixo e
clicar em Avancar/Finalizar — Figura 06;

Aguarde a liberacao do administrador estadual.

Solicitar acesso ao sistema SISPRENATAL como EST-ADMIN (Administrador Estadual)

3.1.
3.2.
3.3.

3.4.
3.5.

Acessar o menu “SOLICITAR ACESSO AO USUARIO” — Figura 04;

Selecionar a opgdo “SISPRENATAL” e clicar em Avangar — Figura 05;

Selecionar a opgdo “ADM-ADMIN”, preencher o campo “JUSTIFICATIVA” conforme a orientagdo abaixo
e clicar em Avancar/Finalizar — Figura 07;

Selecione o “BRASIL” e “SC-SANTA CATARINA” nos filtros e clique em Finaliza — Figura 08;

Aguarde a liberagdo do administrador estadual.

Observagoes:

Apds essas trés sequéncias de passos vocé jd possui permissdo para liberar o acesso dos gestores
municipais ao SISPRENATAL WEB. Lembrando que apenas os municipios que fazem parte da sua regional
de saude podem ser liberados ou cancelados;

Justificativa: Solicitar acesso ao SCPA para utilizar o SISPRENATAL WEB como Administrador Regional da
regiao XX.

4. Administrar acessos para administradores municipais ao SISPRENATAL WEB

4.1 Acessar o endereco http://aplicacao.saude.gov.br/datasus-scpaweb-sistema;

4.2 Fazer a autenticacdo de usudrio no sistema utilizando o login (e-mail) e senha — Figura 09;
4.3 Acessar o menu SISTEMAS - Figura 10;
4.4 Selecionar o sistema SISPRETANTAL para liberar ou cancelar o acesso dos administradores municipais — Figura

11;

4.5 Preencha o campo filtro para facilitar a busca das informacg&es referentes aos municipios que fazem parte da

Sua

regiao — Figura 12;

+

4.6 Clique no botdo “ para selecionar o profissional que vocé deseja trocar o perfil, liberar ou rejeitar o acesso.

Lembrando que vocé deve liberar acesso apenas para profissionais com os perfis de Administrador de Esfera

Municipal. Os outros perfis serdo liberados pelo estado ou pelo préprio municipio — Figura 13;
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4.7 Confira os dados da solicitagdo e selecione no campo Participa¢do Ativa a forma de acesso (Sim: Acesso ao
sistema / Ndo: Blogueia o0 acesso ao sistema / Pendente: Situacdo atual da solicitacdo / Rejeitado: Rejeita o

acesso ao sistema).

Observagoes:

® Recomendamos que a cada més os profissionais responsaveis pelo SISPRENATAL WEB nas regionais de
saude facam uma andlise dos profissionais cadastrados com os perfis de Administrador de Esfera
Municipal para identificar inconsisténcias na base de responsaveis municipais;

e Obotio ™ excluia solicitacdo do profissional da lista. Deve ser usada, principalmente quando existirem

duas permissdes iguais.
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Salde

Ministério da Salide

SCPA - USUARIO

Sistema de Cadastro e Permissao de Acesso do Ministério da Saude - SCPA

B principal @ contate

login

=

ACESS0 ADS SISTEMAS: E necessario que o usuario informe o seu e-mail e senha.

ESQUECEU A SENHA: Cligue no bot8o "Esqueceu a senha" e informe seu e-mail para receber uma nova senha de acesso ao sistema.
USUARIO QUE NAD POSSUI ACESSO:

- Realize o Cadastro de novo usudrio. (Manual)
- Apas o login, clique em "Solicitar acesso aos Sistemas”.

- Aguarde o e-mail com a aprovagdo ou ndo da solicitacdo pelo Gestor.

Secretaria

Figura 01 — Acesso ao SCPA - USUARIO
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Figura 02 — Inicio do cadastro de usudrio no SCPA
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Figura 03 — Informagdes Complementares
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Sistema de Cadastro e Permissdo de Acesso do Ministério da Saide - SCPA Usuario: FABIO OTTO DO AMARAL PFUTZENREUTER - Versgo:

SOLICITAR ACESS0 AOS 3ISTEMAS ALTERAR SENHA 2 em: 12min14
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Figura 04 —Solicitar acesso aos Sistemas
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Figura 05 —Solicitar acesso ao SCPASISTEMA
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Figura 06 —Solicitar Acesso ao Perfil de Gestor
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Figura 07 —Solicitar acesso ao perfil de Administrador Estadual
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Figura 08 —Selecionar a esfera de atuacdo
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SCPA - SISTEMA

Sistema de Cadastro e Permissao de Acesso do Ministério da Saude - SCPA

ACESS0 ADS SISTEMAS: Para ter acesso aos sistemas de informacdo do Ministério da Sadde & necessario que o usuario informe o seu e-mail e senha.
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Figura 09 —Acesso ao SCPA - SISTEMA
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Figura 10 — Acesso ao menu SISTEMAS
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Figura 11 — Selec¢do do sistema de deseja controlar o acesso
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Figura 12 — Acesso as solicitacdes de permissao ao SISPRENATAL WEB
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Figura 13 — Liberacdo ou rejeicao de acesso



