- FUNDACAO DE APOIO AO HEMOSC/CEPON

REGULAMENTO DE CONTRATAGAO DE BENS E SERVICOS DA FAHECE

Dispde sobre os procedimentos para as contratagOes de bens e
servicos no dmbito dos Contratos de Gestdo n2 001/2007 e
002/2007, celebrados em 19 de dezembro de 2007 entre o
Estado de Santa Catarina e a Fundacdo de Apoio ao
HEMOSC/CEPON, com a interveniéncia da Secretaria de Estado
do Planejamento.

CAPITULO | - DA FINALIDADE

Art. 12 A execucdo da aquisicio de bens, produtos, obras ou servigos, direta ou
indiretamente relacionados as atividades realizadas pela fundac8o no dmbito dos Contratos
de Gest3o n? 01/2007 e 02/2007 compete a Divisdo de Compras da Fundagdo de Apoio ao
HEMOSC e CEPON, subordinada a Geréncia de Apoio Logistico.

CAPITULO Il - DOS PRINCIPIOS DAS COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 22 Todas as atividades realizadas pela Divisdo de Compras da FAHECE observardo
os principios da legalidade e transparéncia, substanciando pareceres e padronizagBes nas
avaliacbes técnicas, garantindo assim a integridade do processo de aquisicdo de material e
contratagBes; além da continuidade do forneumento em condigdes favoraveis & FAHECE e as
unidades sob gestdo, conforme o caso.

Art. 32 Qs procedimentos de Compras e Contratacbes deverdo assegurar a
observincia dos principios da isonomia, eficiéncia, legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, julgamento objetivo, padronizacdo, economicidade, desenvolvimento sustentavel
e motivacio.

CAPITULO Ill - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 42 O procedimento de compra e/ou contratagdo compreende as seguintes
etapas:

I- identificacdo da necessidade de compra ou contratagdo, contendo a
justificativa da &rea solicitante, a indicagdo detalhada do objeto e do recurso or¢amentdrio,
com anuéncia da Direcio do HEMOSC, CEPON ou FAHECE, conforme o caso.

II- indicacdo de fornecedores, mediante um dos procedimentos mencionados no
artigo 62, conforme o objeto a ser adquirido ou coptratado.

lll-apuracdo da methor proposta i @/ .
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IV-para compras acima *de 10 saldrios minimos vigentes, solicitar o parecer da
Gerente Financeira da FAHECE para confirmar o itém e a disponibilidade orgamentdria,

V- emissdo da Ordem de Compra e/ou assinatura de contrato e/ou assinatura da
Ata de Registro de Precos.

Art. 52 O procedimento de compra ou contrata¢do terd inicio com o recebimento,
pela Divisdo de Compras, da solicitacdo de compra ou contracdo, a qual deverd conter as
seguintes informagcdes:

I- identificagdo do solicitante;

[l-data da emissdo;

lll- descricdo pormenorizada do ltem a ser adquirido, inclusive especificacBes
técnicas aplicaveis;

V- quantidade a ser adquirida;

V- prazo e local de entrega, quando pertinente;

VI- regime de Compra: rotinag, eventual ou urgéncia.

Art. 62 O procedimento de compra ou contratacdo de servicos utilizado pela FAHECE
pode ser realizado nas seguintes modalidades:
I- Pregdo.
Il- Coleta de precos.
ll-Compra em grupo.

Art. 72 Realizar-se-a Pregdo para as contratacdes de bens e servigos comuns, assim
considerados aqueles contratados frequentemente pela FAHECE e cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo instrumento convocatério.

§ 1° Quanto afase interna, o procedimento do Pregdo obedecerd o que dispde o
presente Regulamento de Compras e, no que couber, & Lei Federal n? 10.520/2002 e ao
Decreto Estadual n2 2.617/2009.

§ 292 No que se refere a fase externa, o procedimento do Pregio observard a Lei
Federal n? 10.520/2002 e ao Decreto Estadual n2 2.617/2008.

§ 32 Quando for o caso, o Pregdo poderd ser realizado para Registro de Precos,
hipéteses em que se observara o disposto no Decreto Estadual n2 2.617/2009.

Art. 82 A coleta de precos € o procedimento a ser realizado para as contrata¢Bes de
bens ou servicos ndo definiveis como comuns ou com valor abaixo de 10 saldrios minimos.
Consistira na consulta de, no minimo, 3 {trés) orcamentos provenientes de diferentes
fornecedores, com o devido registro dos pregos obtidos.

§ 12 Quando n3o for possivel realizar as cotacdes minimas estabelacidas no presente
regulamento, a Diretoria Executiva da FAHECE autorizard a compra com o numero de
cotacBes existentes, mediante justificativa do solicitante e, se possivel, parecer técnico de
profissional habilitado.

§ 22 As propostas recebidas devem ser formalizadas por escrito e deverdo ser
mantidas em arquivo digital pela Divisdo de Compras por, no minimo, 5 {cinco) anos, sendo
vdlida a proposta devidamente elaborada e enviada através de e-mail ao endereco
previamente fornecido pelo contratante e mediante atestado de recebipiento deste.
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Art. 92 As propostas recebidas nas coletas de precos deverdo ser consolidadas em
relatdrio constando: ‘

| - Fornecedor;

Il - Nome do bem, servico ou produto a ser adquiridc com as respectivas
especificacbes técnicas;

[t - Forma de apresentacio;

[V - Preco e condigBes comerciais ofertadas;

V - Prazo de entrega e forma de pagamento;

§ 12 A melhor proposta serd apurada considerando-se o disposto no paragrafo
segundo do artigo 10 do presente regulamento e serd apresentada ao solicitante, a quem
competiré analisar e aprovar a realiza¢do da compra.

§ 2% Apds aprovagdo, o. Setor de Compras emitird a Ordem de Compra,
disponibilizando vias para:

[- Fornecedor;

Il - Arquivo de Compras:

[l - Almoxarifado recebedor do Material.

§ 32 A Ordem de Compra corresponde ao Contrato Formal efetuado entre a FAHECE
e o Fornecedor e encerra o proce'd.imento de compra antes da fase da administracio do
fornecimento, devendo representar fielmente todas as condigdes em que foi realizada a
aquisicdo e as negociacdes efetuadas e devidamente documentadas.

§ 42 A Ordem de Compra deverd ser assinada pela instdncia competente,
devidamente identificada, designada pela Diretoria Executiva da FAHECE.

Art. 10 A Divisdo de Compras selecionara criteriosamente os fornecedores que
participardo do processo de coleta, em conjunto com a drea interessada, se necessério,
considerando idoneidade, qualidade e menor custo. :

§ 12 Considera-se, para efeito deste Regulamento, como Fornecedor, ndo somente o
fabricante do material, mas também seus representantes, grupo de compras e distribuidores
autorizados.

§ 22 Para fins de apuracdio da melhor proposta da Coleta de Pregos, considerar-se-a
somatdria de quesitos envolvendo, dentre outros, os seguintes aspectos, nio
necessariamente nesta ordem: '

I - Custo de transporte e seguro até o local de entrega;

Il - Forma de pagamento;

Il - Prazo de entrega;

[V - Custos para operacionalizagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade com as
especificagbes exigidas;

V - Durabilidade do produto;

VI - Credibilidade mercadologica do proponente;

VII - Disponibilidade do produto;

VIIl - Eventual necessidade de treinamento-de pessoal;

IX. Qualidade do material;

X - Custos de operacdo e manutengio;

XI - Assist&ncia técnica, quando pertinente;

Xli - Garantia. ' ‘
4 /
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CAPITULO IV — DAS CONTRATAGOES DIRETAS

Art. 11 As contratacBes de pequeno valor (até um saldrio minimo vigente), em regime
de urgéncia, de objeto exclusivo ou de prestadolres de servigos especializados, conforme
definigdes contidas nas secOes deste capitulo estdo dispensadas das etapas definidas nos
incisos [l {Selecdo de Fornecedores, entre os previamente qualificados) e 1l {Apuracdo da
melhor proposta) do artigo 42 do presente Regulamento.

Paragrafo dnico: A previsdo do caput desse artigo abrange igualmente os itens
periféricos, compaonentes e suprimentos dos equipamentos adquiridos, indispensdveis ao seu
funcionamento.

Art. 12 Mesmo nos casos de contratacio direta é necessaria a comparagdo dos
pregos propostos com.os de produto similar, para fins de compatibilizacdo com os precgos de
mercado.

SECAQ |- DAS CONTRATACOES DE PEQUENO VALOR E EM REGIME DE URGENCIA

Art. 13 Compra de pequeno valor corresponde 3 aquisicdo de bens ndo prevista no
cronograma mensal de compras, de valor maximo de até um saldric minimo vigente no
maomento da aquisicdo.

Art. 14 As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das
formalidades exigidas nos artigos 42, 82, 92 e 102 deste Regulamento, sendo indispensdvel a
emissdo do competente documento fiscal.

Art. 15 Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material de uso esporadico ou
excepcional, inexistente no estoque, com imediata necessidade de utiliza¢3o.

§ 12 A area solicitante deverd justificar a necessidade de adquirir o item em carater
de urgéncia, facultando, neste caso, a Divisdo de Compras a obediéncia as rotinas previstas
nos artigos 92 e 10.

§ 22 Quando for utilizado o regime de urgéncia para material cuja falta no estoque
comprometa o funcionamento de alguma das Unidades, a Diregdo da FAHECE deverd apurar a
responsabilidade por tal falha e adotar as medidas cabiveis para cada caso.

SEGAO Il - DAS CONTRATAGOES DE OBJETO EXCLUSIVO E SERVICOS ESPECIALIZADOS

Art. 16 A condigéd do fornecedor exclusivo serd comprovada por Carta de
Exclusividade apresentada pelo Fornecedor.

§ 12 A condigiio de exclusividade deverd ser avaliada pelo solicitante da compra que
deverd, sob sua inteira responsabilidade, conferi-la e confirma-la, com o objetivo de
comprovar a veracidade da Carta de Exclusividade. Em caso de suspeita de falsidade, oficiar-
se-a o Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

5 J/ﬂ
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§ 22 Quando o sclicitante da compra for uma das unidades sob gestdo, a diregdo do
referido 6rgdo deverd remeter a Divisio de Compras da FAHECE declaracio formal,
confirmando a exclusividade do fornecer, a qual serd juntada aos autos do processo.

Art. 17 Também poder8o ser contratados de forma direta os servicos de natureza
singular, cuja execugdo possa ser realizada somente por determinado profissional ou pessoa
juridica.

§ 12 Para efeitos deste reguiamento, consideram-se servicos de natureza singular os
que demandem particular experiéncia, especialidade e subjetividade para a sua execuc3o.

§ 22 Estdo incluidos entre os servigos de natureza singular os servicos artisticos,
juridicos e aqueles que demandem notéria especializagéio técnica.

§ 392 O solicitante da contratagdio direta deverd comprovar documentalmente, por
meio de argumentos técnicos, que o servigo singular é o Unico que atende satisfatoriamente
aos interesses da FAHECE, e que sfo os minimos necessarios ao atendimento do interesse
plblico. Os referidos argumentos técnicos podem seguir os seguintes pardmetros:

[ - 0 tempo de experiéncia do executor do servico;

Il - a titulagBo académico-profissional do executor do servico;

[l - a adogdo de praticas sustentaveis pelo executor do servico;

IV- a estrutura e equipe técnica com que conta o executor do servigo;

V - a consagrac¢ao pela opinido publica e critica especializada.

CAPITULO V — DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS

SEGAO I - DAS COMPRAS DE MEDICAMENTOS, MATERIAIS DE CONSUMO E
APARELHOS/EQUIPAMENTOS

Art. 18 A Divisdo de Compras deverd adotar medidas de seguranca para garantir a
aquisicdo de produto idéneo e de procedéncia conheCIda, bem como .observar as normas
expedidas pela Vigildncia Sanitdria.

§ 12 As compras de med[camentos, via de regra, serdo realizadas por meio de Preg3o.

§ 29 Quando a natureza do medicamento n3o se enguadrar no conceito de hem de
natureza comum, a aquisi¢do podera ocorrer por coleta de pregos, aquisicido direta ou
exclusividade.

§ 292 Deverdo ser exigidos da empresa fornecedora destes produtos, dentre outros
comuns a todos os fornecedores, os seguintes documentos:

| - prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

II- cépia da Licenga de Funcienamento expedida pela Vigildncia Sanitéria.

Ill- registro do produto no MS/ANVISA, quando for o caso,

SEGAO Il — DA CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

Art. 19 O processo de Contratacdo de Obras e Servigcos sera realizado na modalidade
pregdo ou coleta de preg¢os, obedecendo ao disposto nos artigos anteriexes, no gue couber.
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Art. 20 O inicio dos trabalhos sé correrd apés a apresentacfio a Divisdo de Compras
dos documentos comprobatérios de:

I- regularidade juridica através dos respectivos atos constitutivos e eletivos ou de
identificacio, conforme o caso; '

II- regularidade fiscal quanto aos tributos devidos as Fazendas Federal, Estadual,
Distrital e Municipal, conforme o caso, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo e a débitos perante a Justica do Trabalho. '

Pardgrafo Unico. Quando houver contratagio que envolva a alocacio de m3o-de-obra
para a execugdo de determinado servigo, além dos. documentos citados nos incisos do caput,
" poderad ser solicitado da contratada apresentar:

[ - apdlice de seguro de vida, individual ou ém grupo, ou termo de responsabilidade.

|I- -atestado de sadde acupacional do(s) empregado{s) que executard o servico
contratado.

lll- registro do(s) empregado(s) na empresa contratada, acompanhado de prova da
compatibilidade dos salérios com aqueles estabelecidos pelas convencBes protetivas das
categorias profissionais.

SECAO It — DOS SERVICOS TECNICOS

Art. 21 Para fins do presente Regulamento consideram-se servicos técnico
especializados aqueles relacionados a: ,

| - estudos técnicos, planejamentos e projetos bésicos-ou executivos;

Il - pareceres pericias e avaliagGes em geral; :

[ll- assessorias ou consultorias técnicas, contdbil, cooperagdo técnica, apoio
administrativo e auditorias financeiras;

IV - fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;

V -treinamento ou aperfeicoamento de pessoal;

VI - prestagdo de servicos de assisténcia & salide em dreas especificas;

V1l - informatica, inclusive quando houver aquisi¢io de programas.

Art. 22 A FAHECE, isoladamente ou em conjunto com a Diretoria das Unidades e a
area interessada, se necessdrio, deverd selecionar criteriosamente o prestador de servico
técnico-profissional especializado, que poderéd ser pessoa juridica ou fisica, considerando a
idoneidade, a experiéncia e a especializacio do contrato, dentro da respectiva area.

CAPITULO VI - DA ADMINISTRAGAO DA CONTRATACAO

SECAQ I - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 23 Para fins do disposto no presente Regulamento, a ata de registro de pregos é
um documento vinculativo, com caracteristica de compromisso para futura contratagio, em
que se registram os precos, fornecedores, érgdos participantes e condigBes a serem
praticadas, conforme as disposigdes contidas no instrumento cqnvocatério e propostas
apresentadas.
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§ 12 Apds a homologagdo do procedimento para registro de precos sera incluido na
respectiva ata o registro dos fornecedores que aceitarem cotar os bens ou servicos com
precos iguais aos do vencedor na sequéncia da classificagdo do procedimento, sendo que a
ordem de classificagdio dos fornecedores registrados na ata deveré ser respeitada nos futuros
fornecimentos e contrataces.

§ 22 Serfo registrados na ata de registro de pregos, nesta ordem:

[ - 0s pregos e quantitativos do fornecedor mais bem classificado durante a etapa
competitiva;

Il - os pregos e quantitativos dos fornecedores que aceitaram cotar seus bens ou
servicos em valor igual ao do vencedor, segundo a ordem da Ultima proposta apresentada
durante a fase competitiva.

§ 32 O prazo de validade da ata de registro de precos nio serd superior a 48
(quarenta e oito) meses, incluidas eventuais prorrogagﬁes.

§ 42 As contratacbes realizadas no dmbito de ata de registro de precos podem
ocorrer por meio de: '

[ —ordem de Compra;

[l - instrumento de Contrato.

SECAQ Il - DA ORDEM DE COMPRA

Art. 24 Quando a compra ou contratagdo de bens e servicos, decorrentes ou nfo de
ata de registro de pregos, ndo importar nenhuma obrigacdo futura para nenhum dos
contraentes, podera ocorrer mediante simples Ordem de Compra.

& 12 Para fins do presente regulamento, Ordem de Compra é o documento por meio
do qual a FAHECE formaliza junto ao fornecedor e/ou prestador de servigos as compras e/ou
contratagdes de entrega imediata e integral.

§ 22 Na Ordem de Compra constardo, no minimo, as seguintes informagdes:

| - obhjeto da contratac8o, com o detalhamento de todas as obrigactes abrangidas
pela operagio;

I - valor da ContratacZo e forma do pagamento

I!! - prazo para a entrega;

— local de entrega.

SECAO IIl - DO INSTRUMENTO DE CONTRATO

Art. 25 Quando se tratar de contratagdo oriunda de pregdo, para aquisicdes,
prestac8o de servigos e realizagdo de obras de valor superior a RS 10.000,00 {dez mil reais), ou
outras contratacdes que envolvam obrigacGes futuras, serd necessaria a celebragdo do
competente instrumento contratual, no qual constardo, no minimo, as seguintes clausulas:

| - Objeto do contrato;

Il - Responsabilidade das partes contratantes

Il - Duracdo do contrato;

IV - Forma.de resciséo; !

V- Apresentacio de documentos referentes 3 legislaggd trabalhista, quando couber;

8 . i q e
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VI - Prego e forma de pagamento;
VIl - Foro, para discussdo de pendéncias gue ndo possam ser reso]v:das pelas partes.

§ 12 Nas hipoteses em que o instrumento contratual decorrer de Pregio deverd,
ainda, constar que prevalecerdo as regras estabelecidas no instrumento convocatério no
tocante a:

| - forma e prazo de pagamento;

Il - alteracdo e rescisdo contratual; e,

It~ incidéncia de regime sancionatério pela inexecugdo ou execucdio defeituosa.

§ 22 Quando o contrato decorrer de Coleta de Pre¢os, o instrumento deverd incluir,
ainda, o seguinte:

[- a possibilidade de haver dentincia vazia;

Il - a incidéncia de multa contratual nos casos de inexecucdo ou execucdo defeituosa;

Il - a responsabilidade da contratada por danos causados & FAHECE, aos érgdos
geridos e a terceiros. '

SECAO IV — DISPOSICOES PERTINENTES A EXECUGAQ DAS ORDENS DE COMPRA
E CONTRATOS

Art. 26 Executada a Ordem de Compra ou o Contrato, 0 seu objeto serd recebido do
seguinte modo: :

I- provisoriamente, pelo responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, mediante termo ou recibo assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
execu¢do da prestagdo ou parcela desta;

ll- definitivamente, pela Divis3o de Compras da FAHECE, mediante termo ou recibo
assinado pelas partes apds o prazo necessério as observagSes ou vistorias que comprovem a
adequacdo do ohjeto aos termos contratuais.

§ 12 Nos casos de aquisi¢do de equipamentos de grande vulto o recebimento far-se-
4 mediante termo circunstanciado e, nos demais, mediante recibo. -

§ 22 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da
contratada pela qualidade do bem ou servigo prestado, nem ético-profissional pela perfeita
execu¢do do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo préprio contrato.

§ 32 A FAHECE rejeitard, no todo ou em parte, bem ou servico executado em
desacordo com a Ordem de Compra ou Contrato, casos em que a contratada deverd
obrigatoriamente refazer e/ou substituir o bem ou servi¢o, socb pena de ressarcimento dos
valores despendidos pela contratante.

Art. 27 A FAHECE contard com amplos poderes de fiscalizagdo da execu¢do dos
contratos, podendo, inclusive, designar funciondrio para acompanhar in loco a execucio das
obras e/ou servicos.

Art. 28 A vigéncia dos contratos firmados sob a égide_do presente regulamento
observara o seguinte:

R
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I - guando decorrer de Pregdo submeter-se-d aos limites dispostos na Lei Federal n2

10.520/02;

II' - guando decorrer de Coleta de Precos submeter-se-d 3 disponibilidade
orgamentaria;

Ill- quando decorrer de contratacio direta, sua renovacdo ficard condicionada 2
manuten¢do dos motivos que determinaram a contratacgfo inicial.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29 As competéncias atribuidas a Diretoria Executiva da FAHECE poderdo ser
delegadas a outras divisdes da FAHECE, mediante ato especifico.

Art. 30 Os casos omissos ou conflitantes na interpretacdo do presente Regulamento
serdo resolvidos pela Dire¢do Executiva da FAHECE.

Art. 31 Este regulamento entra em .vigor a partir desta data revogando-se as
disposigdes em contrario.

Floriandpolis, 20 de outubr

José Luiz A 4 W3 Lin

] i ﬁ; or Operacional
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