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FAHECE - FUNDAGAO DE APOIO AO HEMOSC/CEPON

INSTRUCAO NORMATIVA N2 008/2021, de 01 de setembro de 2021.

Aprova o Regulamento da FAHECE de Compras no Mercado
Nacional e Internacional por Importagao Direta e de Contratagcdes
de Obras, Bens e Servicos, no ambito dos Contratos de Gestdo n2
01/2021 e 02/2021.

Art. 192 - Fica aprovado o anexo “Regulamento da FAHECE de Compras no Mercado Nacional e
Internacional por Importacdo Direta e de Contratagdes de Obras, Bens e Servicos”, aplicavel no
ambito dos Contratos de Gestdo n2 01/2021 e 02/2021, celebrados entre o Estado de Santa
Catarina e a Fundac&o de Apoio ao HEMOSC/CEPON - FAHECE.

Art. 22 - Compete a FAHECE elaborar e aprovar normas complementares e demais medidas
pertinentes para a normatizacdo do Regulamento.

Art. 32 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor nesta data, revogando-se todas as disposicdes
anteriores, incluindo a Instrugao Normativa n2 005 de 17 de julho de 2018.

Floriandpolis, 01 de setembro de 2021.
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" MICHEL SCAFF
Presidente Diretord/Operacional
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REGULAMENTO DE COMPRAS NO MERCADO NACIONAL E INTERNACIONAL POR IMPORTACAO
DIRETA E DE CONTRATACOES DE OBRAS, BENS E SERVICOS.

DispGe sobre os procedimentos para compras no Mercado Nacional
E Internacional por Importagdo Direta, bem como para
contratagdes de obras, bens e servigcos no ambito dos Contratos de
Gestdo n? 01/2021 e 02/2021, celebrados entre o Estado de Santa
Catarina e a Fundacdao de Apoio ao HEMOSC/CEPON, com a
interveniéncia da Secretaria de Estado do Planejamento.

CAPITULO | - FINALIDADE

Artigo 12 — A presente Instrucdo Normativa tem como finalidade operacionalizar a aquisicdo de
bens, produtos e servigos, cujas atividades sejam dirigidas as atividades meio e fim da FAHECE
no dmbito dos Contratos de Gestdo firmados com o Estado de Santa Catarina e na prestacdo de
servicos médico-hospitalares, observando as diretrizes de redugdo de custos, os principios que
regem as contratagdes publicas e, em especial, a racionaliza¢do de despesas com bens e servicos
e transparéncia na sua alocagdo e utilizagao.

Paragrafo Unico. S3o aqui considerados como bens, produtos e servigos:
I.  Compra de materiais de consumo em geral;
Il.  Aquisicao de imobilizado;
Ill.  Contratagdo de servicos em geral.

CAPITULO Il - ORGANIZACAO

Artigo 22 — O Setor de Compras da FAHECE é subordinado a Geréncia de Apoio Logistico —
GELOG e composto por uma equipe que respondera pelas aquisi¢des e contratagdes.

Artigo 32 — A FAHECE, em conjunto com as Unidades, constituirda uma Comissdo de Padronizacdo
de Materiais e Medicamentos, com objetivo de otimizar o desenvolvimento dos materiais, bem
como, pesquisar, analisar, testar e aprovar os materiais que deverdo ser utilizados(as) nas
Unidades, considerando o descritivo e as especificagbes técnicas, qualidade, preco,
desempenho, manutengdo, assisténcia técnica, garantia e as condi¢cbes oferecidas pelos
forecedores dos bens, produtos e servigos.

Artigo 42 — Para cada medicamento e material padronizado, a Comissdo de Padronizacio emitira
um parecer técnico, com os detalhes especificos e as justificativas pertinentes.

CAPITULO Il = SOLICITACAO DE COMPRAS

Artigo 52 — A emissdo da solicitacdo de compras devera conter as seguintes informacdes:
I.  Descricao completa e detalhada do item, bem, produto e servico a ser adquirido, bem
como as especificagdes com o detalhamento técnico, e o quantitativo;
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II.  Com o objetivo de facilitar a descricao do item solicitado, nas solicitacdes de compras é
facultado ao solicitante informar a marca e ou fabricante do item solicitado como
parametro de referéncia e qualidade desde que seguido da expressdo ‘ou equivalente’,
‘ou similar’, ou de ‘melhor qualidade’ (Acérdao TCU n2 2401/2006);

lll.  Regime de compra de urgéncia ou emergéncia mediante justificativa.

§ 12 — Os parametros de definicdo da sele¢cdo de compras priorizam a proposta mais vantajosa,
de acordo com o principio da padronizagdo e, quando cabivel, homologacdo da marca,
observando preferencialmente o menor prego e em estrita conformidade com os principios de
isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
economicidade e eficiéncia e da probidade administrativa.

§ 32 — Consideram-se passiveis de homologagao marcas de materiais e insumos médico-
hospitalares, materiais laboratoriais e medicamentos.

§ 42 A solicitagdo de itens ndao homologados deve conter justificativa, que serd submetida para
apreciacao da Geréncia do Contrato de Gestdo, da Diregdo Geral das Unidades, da Geréncia de
Logistica ou da Superintendéncia.

§ 52 Nas aquisicdes ndo passiveis de homologagao, o objeto devera ser especificado na forma
do inciso | do caput, de modo a admitir a ampla participagdo de produtos e servigos disponiveis
no mercado.

§ 62 — Na definicdo da descricdo de compra de bens, produtos e servicos serdo adotados
critérios relacionados a qualificagdes, tais como: o valor técnico, o carater estético e funcional,
as caracteristicas ambientais, custo de utilizacdo, a rentabilidade entre outras.

Art. 62 E facultado a FAHECE solicitar aos participantes das cotacdes de precos comprovagio de
regularidade fiscal, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e técnica, na forma disposta
no instrumento convocatorio.

CAPITULO IV — COTACAO DE PRECOS

Artigo 72 - As compras serdo realizadas observando-se os seguintes procedimentos:
I.  Publicagdo da solicitagdo de cotagdo em Portal de Compras Eletrdnico ou e-mail;
Il.  Ampla pesquisa de mercado, ressalvadas as aquisicdes em regime de urgéncia e ou
quando for especifico de marca ou fabricante do item devidamente justificado.

§ 12 - Os critérios de sele¢do por parte do Setor de Compras seguirdo a oferta mais vantajosa de
acordo com as respostas obtidas, preconizando sempre a padronizagcdo e, quando cabivel, as
marcas homologadas na FAHECE.

§ 22 — As cotacbes de precos serdo amparadas na comparagdo com os valores praticados no
mercado, sendo vedada a aprovacdo de pregos manifestadamente superiores ou incompativeis
com os fixados pelos drgdos competentes.
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§ 32 — O descumprimento das obrigagdes contratuais ou a constatacdo de comportamento
inidéneo, fraudulento ou ilegal junto a FAHECE sujeita o infrator a aplicacdo das seguintes
penalidades:
a) Notificagdo de Adverténcia;
b) Multa prevista no Instrumento Contratual;
c) Suspensdo temporaria de participagdo em cotagdes de precos junto a FAHECE e
Unidades pelo prazo de até 12 (doze) meses;
d) Exclusdo permanente do cadastro de fornecedores da FAHECE e unidades nos casos de
fraude e corrupgdo;

§ 42 - No ambito de aplicacdo de penalidades pela FAHECE serdo assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

§ 52 - A FAHECE notificard o infrator para apresentar defesa prévia no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, apds o que emitira decisdao motivada sobre a aplicagao ou ndo das penalidades.

§ 62 - Contra a decisdo da FAHECE é facultado ao fornecedor apresentar pedido de
reconsideragdo, devidamente fundamentado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento da notificacdo pelo fornecedor.

§ 72 A FAHECE podera, sem qualquer dnus cancelar total ou parcialmente a Ordem de Compra
ou rescindir unilateralmente o contrato que estejam em atraso sem justificativa plausivel por
parte do fornecedor.

CAPITULO V — APROVACOES DE COMPRA

Artigo 82 - O processo de compra devera ser apresentado a Gestdo de Compras para avaliagdo e
liberacdo, mediante apresentacao do processo contendo:
I.  Solicitagdo de compras, exceto para itens de estoque;
Il. Cotagdo dos fornecedores;
illl.  Ordem de compra emitida.

§ 12 — As aprovagdes de compra das Unidades devem seguir a seguinte ordem: Gestdo de
Compras e Superintendéncia.

§ 29 — Os processos de compras devem ser apresentados com base no escopo de cotacdo ou
Termo de Referéncia.

§ 32 — Sera admitida uma Unica cota¢do quando:
a) O item, bem, produto ou servigo for adquirido ou contratado por inviabilidade comercial
de competi¢cdo, em razdo da exclusividade do bem, do fabricante ou dos servigos,
b) Quando determinado fornecedor é o Unico que pode entregar determinado bem, obra
ou servico, em razdo de suas caracteristicas particulares vinculadas ao objeto da
contratacgdo.
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§42 - Deve constar da solicitagdo de compras e/ou do procedimento a justificativa técnica,
devidamente autorizada pela gestdo da unidade, quanto a exclusividade do objeto,
singularidade e/ou notéria especializacdo do profissional ou da empresa em relagdo ao item,
bem ou servico;

§ 52 - A justificativa de que trata o paragrafo anterior deve ser realizada, conforme o caso, por
meio de:

a) Cartas patentes de utilidade ou de invengdo ou documentos que comprovem direitos de
propriedade ou exploragdo comercial;

b) Declaragdes ou documentos emitidos por entidades sindicais, associagdes
representativas da categoria ou pelo préprio fabricante na hipdtese de representante
exclusivo, no prazo de até 180 dias, que denotem a exclusividade;

c) Outros contratos ou documentos equivalentes firmados que indiquem exclusividade;

d) Consultas ao mercado e a agentes econdmicos, dentro da area do objeto;

e) Declaragdes de especialistas ou instituigdes técnicas/de pesquisa.

§ 42 — Para as aquisi¢Oes realizadas em regime de urgéncia e emergéncia, publicadas ou ndo no
Portal Eletronico, devem ser obtidas, sempre que possivel, no minimo, 02 (duas) cotacdes,
devendo constar expressamente da proposta o preco e as condicbes comerciais, que sera
sempre-transmitida para conhecimento da e Geréncia de Logistica e Superintendéncia.

CAPITULO VI - COMPRAS DE PEQUENO VALOR

Artigo 92 — O limite para compras de pequeno valor é de RS 500,00 (quinhentos reais), ndo
estando sujeitas a emissdo de solicitacdo de compra e cotagdes, desde que previamente
autorizadas pelo gestor do setor solicitante através do Recurso Antecipado de Custeio.

§ 12 — As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das formalidades
previstas nesta Instrugdo Normativa, mas devem observar os principios que regem as aquisicdes
e contratacdes da FAHECE.

§ 29 - E vedada a utilizagdo das compras de pequeno valor como forma de dispensar o processo
habitual de compras, sendo que para cada nova aquisicdo do mesmo item o setor responsavel

devera submeter a justificativa a aprovacdo da Superintendéncia da FAHECE e/ou Geréncia do
Contrato de Gestao.

CAPITULO VIl — CONTRATACOES ATE O LIMITE DE RS 8.000,00

Artigo 10 — Na aquisicdo de materiais, bens, produtos e servigos até o valor global de RS

8.000,00 (oito mil reais), o processo podera ser conduzido diretamente pelas Unidades e
FAHECE.

§ 12 — As compras serdo realizadas observando-se o seguinte procedimento:
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|. Realizagdao de pesquisa de mercado com, no minimo, 03 (trés) orcamentos para cada item, ou
justificativa de auséncia do numero suficiente de orgamentos, ressalvadas as aquisi¢des em
regime de urgéncia.

§ 22 — O processo de cotagdo efetuado pelas Unidades devera ser encaminhado a FAHECE, para
aprovagdo de Ordem de Compra — OC.

§ 32 — A responsabilidade pela regularidade do processo realizado na unidade, neste caso, sera
da Direcao Geral das Unidades.

CAPITULO VIl — SERVICOS

Artigo 11 — A contratacdo de servicos compreendera toda e qualquer prestacdo de servicos,
mediante escopo ou Termo de Referéncia, incluindo, mas n3o se limitando a servicos de obras,
construcdo, reformas, ampliacdo, fabricacdo, recuperagdo, manutencdo de equipamentos,
servigos técnicos, servicos gerais, servicos medicos em geral, assisténcia prestada por empresas
voltadas para execugdo de atividades médicas, paramédicas e administrativas.

Artigo 12 — A contratagdo de servigos de obra devera ser mediante Termo de Referéncia e sera
precedida de projeto, acompanhada de memorial descritivo, com informacdes pertinentes a
obra a ser realizada. Independente do valor do projeto, a autorizacdo ocorrera por meio da
Dire¢do Geral das Unidades e da Superintendéncia da FAHECE, de forma conjunta.

Artigo 13 — A contratagdo da empresa de prestacdo de servicos devera ser aprovada
obedecendo aos critérios mencionados nos artigos 62 e 72 do presente regimento,
excepcionados os casos de inviabilidade de competicdo, melhor técnica ou conhecimento,
diante do cenario similar ao § 39, do art. 89.

SECAO | — EXECUCAO DOS CONTRATOS

Artigo 14 — O inicio da execugdo da contratagdo ocorrera mediante-a assinatura do instrumento
de contrato ou instrumento equivalente, quando for o caso, com a convocagdo da contratada.

Artigo 15 — As contratagbes fundamentadas na presente instrugdo normativa devem ser
formalizadas pelo competente instrumento contratual ou equivalente.

§ 12 - O instrumento contratual podera ser substituido pela Ordem de Compra ou instrumento
equivalente nos casos de compra com entrega imediata e integral de materiais, bens adquiridos
e servigos, dos quais nao resultem obrigacdes futuras.

§ 22 - As execugdes de construcdes, reformas, ampliagdes, manutencdes preventivas e
corretivas de equipamentos da FAHECE e das Unidades somente poderdo ser iniciadas apds a
assinatura do instrumento contratual pelo representante legal da empresa contratada e da
FAHECE, salvo situagdes excepcionais e devidamente justificadas.
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SEGCAO Il — INSTRUMENTO DE CONTRATO

Artigo 16 — No instrumento de contrato obrigatoriamente deve constar:

Il. Descricdo pormenorizada do objeto do contrato;

Ill. Responsabilidade das partes contratantes;

IV. Duragdo do contrato;

V. Formas de rescisao;

VI. Apresentacdo de documentos referentes a regularidade fiscal e trabalhista, quando couber;
VII. Preco e forma de pagamento;

VIII. Prazo e condi¢Ges de garantia, se for o caso;

IX. Estratégia ou Proposta para a prestagdo do servico ou entrega e instalagdo do bem, quando
couber;

X. Normas técnicas para o bem ou servigo;

Xl. Penalidades;

Xll. Padrées minimos de qualidade de desempenho, quando couber;

XIIl. Foro.

§ 22 — A empresa que executard os servicos deve fornecer a FAHECE toda a documentacao
relacionada a treinamentos e comprovante de pagamento das obrigacdes trabalhistas e fiscais;

§ 32 — Correrdo por conta e responsabilidade exclusiva da empresa contratada todas as
obrigagdes trabalhistas e encargos previdencidrios, decorrentes de vinculo empregaticio de seus
empregados pela empresa contratada, caso ndo sejam profissionais autdnomos;

§ 42 — Correrdo por conta e responsabilidade da empresa contratada todos os encargos
tributdrios e fiscais devidos em decorréncia de sua prestagdo de servicos, tais como imposto
sobre a renda e proventos de qualquer natureza, imposto sobre servicos de qualquer natureza,
contribuigdes sociais, bem como outros que incidirem sobre a prestacao dos servicos.

Artigo 17 - Antes de efetivar a contratagdo a FAHECE podera solicitar ao proponente que
apresente a seguinte documentacdo:

|. Copia do Contrato Social e Gltima alteragdo consolidada;

Il. Cépia da Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica/Cadastro de Pessoas Fisicas;

IIl. Copia da Inscrigdo Municipal, 1SS e alvara de Localizagdo (se for o caso);

IV. Cépia da Inscrigdo Estadual (se for o caso);

V. Registro ou Inscri¢do na entidade profissional competente (se for o caso);

VI. Atestado de capacidade técnica (se for o caso);

VII. Prova de regularidade com a Fazenda federal, Estadual e Municipal;

VIIl. Certiddo de regularidade com o INSS, FGTS, PIS e ISS, vigente no dia limite para
apresentagdo das propostas;

IX. Alvara Sanitario, Alvara de Licenga de Funcionamento (se for o caso);

X. Cadastro CNES — Cadastro Nacional de Estabelecimento de Satde (se for o caso);

XI. Apresentar declaragdo no caso da empresa ser optante pelo Simples Nacional:

I
r
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<
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Xll. Procuragdo do representante legal da Empresa (se for o caso) com poderes para assinar o
contrato, aditivo, medigbes ou termo de quitagao;

§ 12 — Os documentos acima relacionados serdo exigidos como regra. Em casos excepcionais ou
especificos a FAHECE podera solicitar outros documentos imprescindiveis a contratagdo.

§ 22 — Nos casos em que o proponente ndo apresentar a lista de documentos completa exigida,
o responsavel pela contratacdo fara constar justificativa que serd apreciada pela FAHECE.

CAPITULO IX — AQUISICOES DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS POR COMPRA INTERNACIONAL DE
IMPORTACAQ DIRETA

Artigo 18 - Na hipotese de aquisicdo de equipamentos e materiais importados, a FAHECE seguira
as determinagbes abaixo:

I. Abertura de processo de importagdao com descri¢do detalhada do equipamento e/ou bem a ser
adquirido por cotacgdo de prego ou inexigibilidade (fornecedor exclusivo);

Il. Proforma Invoice trazendo a descricdo de mercadoria em portugués ou inglés, desde que com
a devida tradugdo (tradugdo simples). E suficiente anexar a Proforma Invoice apenas da empresa
escolhida;

IIl. Justificativa para escolha do fornecedor contendo o detalhamento, a necessidade e a
finalidade da aquisi¢do do(s) bem(s) e que os pregos sdo compativeis com os praticados no
mercado nacional e internacional, através da tabela comparativa de precos, na moeda original e
em reais;

IV. Fatura Proforma trazendo a descri¢do da mercadoria em portugués ou em inglés, desde que
com a devida tradugdo (tradugdo simples);

V. Comprovacgao de exclusividade, quando for o caso.

CAPITULO X — AQUISICOES DE ORTESES, PROTESES E MATERIAIS ESPECIAIS

Artigo 19 - Para as aquisi¢cdes de orteses, proteses e materiais especiais, a FAHECE seguira as
determinac¢des abaixo:

l. Da utilizagao do produto:

a) A FAHECE, devera autorizar, no ambito do Contrato de Gestdo, aos pacientes internados, o
uso somente de Orteses, Préteses e Materiais Especiais constantes na Tabela de Procedimentos
do Ministério da Saude (MS), salvo situagbes excepcionais e devidamente justificadas;

Il. Da OPME nao constante em Tabela SUS;

a) Quando da necessidade do uso dos materiais nao constantes da Tabela SUS/MS, que ndo
possam ser substituidos por aqueles constantes na Tabela SUS/MS, a solicitacdio do uso
Orteses/Préoteses/Materiais Especiais sera precedida de levantamento socioecondmico do
paciente a que se destina e justificativa com parecer técnico do Diretor Técnico da Unidade, com
posterior envio a Dire¢cdo Geral, para avalia¢do e autorizacdo, ou ndo, do procedimento.

b) Todos os materiais ndo constantes na Tabela de Orteses/Préteses do MS que representem
eventualmente beneficios ao procedimento/paciente deverdo ser analisados/justificados pelo
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Diretor Técnico da Unidade, que encaminhara estudo técnico financeiro a Direcdo Geral da
Unidade. Nos casos de aprovagdo, serdo liberados para processo de compra;

lll. Da rotina ap0s a realizagdo do procedimento:

a) O fornecedor devera emitir Nota Fiscal do procedimento realizado em até 5 (cinco) dias, a
contar da data de emissdo da Ordem de Compra.

b) E obrigatério constar na Nota Fiscal: Nome do paciente, Data do uso, Médico responsavel,
procedimento realizado (cédigo Tabela SIH/SUSI), Descricdo do Material (Espécie, Modelo, Tipo,
n? de série), Quantidade, Valor Unitdrio e Valor total do material utilizado/implantado.

¢) A Unidade devera manter em seus arquivos o prontudrio médico do paciente com toda a
documentacdo relativa a necessidade do uso/implante do material, incluindo no minimo:

i. Laudo e pareceres médicos, resultados de exames ou procedimentos complementares que
caracterizem a efetividade necessidade da utilizagdo da Ortese/Prétese e Materiais Especiais;

ii. Descricdo da Utilizagdo/Implante dos Materiais com Nome e CRM do médico responsavel;

iii. Em caso de implante dos materiais constantes da Tabela de ROPM/SIH/SUS, devera ser
obrigatdrio o controle radioldgico pods-operatédrio, com adequada identificacdo do paciente na
radiografica.

CAPITULO XI — DISPOSICOES FINAIS
Artigo 20 - Qualquer tolerancia das partes em relagdo aos artigos e condigdes no presente
regulamento ndo importard em precedente, novacdo ou alteragdo, ou renlncia de possivel
direito, cujos termos continuardo exigiveis a qualquer termo.
Artigo 21 - Este regulamento entrard em vigor, a partir de sua aprovacdo pela Comissdo de

Avaliagdo e Fiscalizagdo dos Contratos de Gestdo n? 01/2021 e 02/2021.

Floriandpolis, 01 de setembro de 2021.

MICHEL SCAFF SEN S LOPES
Presidente Diretora @peracional
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