REGULAMENTO DE COMPRAS E DE CONTRATAC[\O DE
Lo - OBRAS E SERVICOS e |

A SPDM - Associagéo Paulista Para o Desenvolvimento da Medicina vem por meio
deste apresentar seu Regulamento Proprio utilizado e contendo os procedlmentos
que adotara para as contratagdes de servicos e obras necessérios & execugdo do
Contrato de Gestao, devendo ser referendado peia Comissdo de Avaliagdo e
Fiscalizagdo do Contrato de Gestdo SES/SPG n® 002/2013, conforme a Lei

12.929/2004 bem como para compras com emprego de Recursos provenientes do
Poder Pabilico.

DO REGULAMENTO DE COMPRAS E DE CONTRATACAO DE OBRAS E
SERVICOS

Art. 12 - O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer normas para a
aquisi¢ao de bens e contratagdo de obras e servigos para o desenvolvimento das
atividades nos Contratos de Gestéo celebrados entre a SPDM — Associagéo Paulista
para o Desenvolvimento da Medicina e o Hospital Floriandpolis por intermédio da
Secretaria Estadual da Salide de Santa Catarina e seu conglomerado para a
execugéo de a¢Oes pertinentes ao objetivo do mesmo.

Paragrafo Unico: O presente Regulamento é de aplicagdo obrigatéria quando as.
compras, contratagdes de obras e servigos forem realizadas mediante repasse de
recursos publicos e se referirem aos Contratos de Gestéo.

Art. 22 - As aquisi¢Ges de bens e as contratagdes de obras e servicos necessérios as
finalidades do Art. 12, reger-se-do pelos principios basicos da moralidade, probidade,
economicidade e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo
respeito de sua adequagio aos seus objetivos.

Art. 3% - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar,
dentre as propostas apresentadas, a mais vantajosa para a instituicdo, mediante
julgamento objetivo.

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 42 - A contratagdo de obras, servicos e aquisicio de bens efetuar-se-do
mediante Selegao de Fornecedores, sendo dispensado tal procedimento nos casos
expressamente previstos neste Regulamento.

Art. 52 - A participacdo em Selecdo de Fornecedores implica na aceitagéo integral e
irretratavel do Ato Convocatério, dos elementos técnicos e instrugdes fornecidas aos
interessados, bem como na observancia deste Regulamento e normas aplicaveis.

Art. 62 - Para fins deste Regulamento entende-se por:
| - Alienagao — Transferéncia de dominio de bens méveis ou imdveis a terceiros;

Ato Convocatdrio — Instrugdo contendo o objeto e as condigdes de participacéo e
critérios objetivos das ofertas;
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Il - Coleta de Pregos —~ Modalidade de Selegédo de Fornecedores na qual sera
admitida a participagéo de qualquer interessado que cumpra as exigéncias
estabelecidas no Ato Convocatorio;

HIE - Pedido de Cotagéo —~ Modalidade de Sele¢ao de Fornecedores dirigida a pelo
menos 03 (irés) fornecedores.

DA SELEGCAO DE FORNECEDORES

Art. 72 - A selegao de fornecedores sera realizada em duas modalidades:
| - Pedido de Cotagéo;
il - Coleta de Pregos.

Art. 82 - As modalidades referidas no inciso anterior serdo determinadas em fungéo
do valor estimado de cada contratacdo, a saber:

I - Pedido de Cotag&o: Quando o valor for inferior a R$ 8.000,00 (oito mil reais),
devendo haver cotagdo de 03 (trés) orcamentos;

Il - Coleta de Pregos: Através do Ato Convocatério, quando o valor estimado for
superior a R$ 8.000,00 (oito mil reais).

Paragrafo Primeiro - Para qualquer das modalidades previstas neste Regulamento
somente poderéo participar da Selegdo de Fornecedores, as empresas legalmente
consiituidas;

Paragrafo Segundo - O ato Convocatério descrevera os procedimenios a serem
utifizados para a apresentagio das propostas pelos participantes interessados e a
forma de Selegdo do Fornecedor, admitidos lances sucessivos dos participantes,
podendo também ser utilizados meios eletrénicos e a Internet.

Art. 92 - Previamente a adjudicagdo de uma proposta, a SPDM - Associacdo
Paulista para o Desenvolvimento da Medicina podera exercitar o direito de negociar
as condigbes das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em termos de
qualidade e prego.

DAS FORMALIDADES DO PEDIDO DE AQUISICAO DE BENS E SERVICOS
PELAS UNIDADES

Art. 10 - As solicitagbes de compras e servigos deverdo partir dos setores
interessados com as respectivas fundamentagdes de suas necessidades e o devido
cumprimento das etapas a seqguir descritas:

| - Preenchimentio correto do impresso de aquisicdo do bem e/ou servigo,
descrevendo o bem ou servico a ser adquirido, especificacbes técnicas,
guantidade a ser adquirida;

Il - Modalidade de compra e/ou Servigos;

SPDM — Asscciagéo Paulista Para o Desenvolvimento da Medicina / PAIS
Rua Santa Rita de Cassia, 1665 — Estreito — Floriandnolis/SC — CEP 88090-350
PABX: {048} 3271-1600




SPDM — ASSOCIAGAQ PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

It - Prévio orgamento com pelo menos 3 empresas que comercializam o referido
produto e/ou servigos.

Paragrafo Unico - Cumpridas as etapas acima, o requisitante devera encaminhar ao
Departamento Gestéo de Suprimentos - Setor de Compras (Aquisicao) ou Contratos
{Servigos) para a efetiva realizagdo.

DAS COMPRAS e SERVICOS

Art. 11 - Consideram-se compras ou contratos toda aquisicdo ou servico remunerado
de bens de consumo e materiais permanentes para o fornecimento de uma sé vez
ou parceladamente, com a finalidade de suprir as necessidades da Instituicdo com
materiais e/ou servigcos necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 12 - O procedimento de compras e contratos compreende o cumprimento das
etapas a seguir especificadas:

I - Solicitag&o de compras e/ou servigos;

Il - Seleg&o de fornecedores;

fIl - Solicitag&o de orgamento;

IV - Apuracéo da melhor oferta;

V - Emissédo de ordem de compra e/ou servigo.
Paragrafo Unico - Deve ainda conter:

a) Descriggdo pormenorizada do bem que deve ser adquirido ou do servigo a ser
contratado;

b) Especificagbes técnicas;
c) Quantidade a ser adquirida;
d) Regime de compra ou Forma de Contratagio.

Art. 13 — O Departamento de Gestdo de Suprimentos através do Setor de Compras
e/ou do Setor de Contratos devera selecionar criteriosamente os fornecedores que
participardo de selec¢do, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manuten¢ao, reposicdo de pecgas e atendimento de urgéncia, quando for
0 caso.

Paragrafo Unico — Para fins deste inciso, considera-se o menor custo aquele que
resulta da verificacdo e comparagdo do somatdrio de fatores utilizados para
determinar o menor prego avaliado, que além de termos monetarios, encerram um
peso relativo para a avaliagéo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes
aspectos:

SPDM — Associagdo Paulista Para o Desenvolvimento da Medicina / PAIS
Rua Santa Rita de Céssia, 1665 — Estreito — Florianopalis/SC — CEP 88090-350
PABX: (048) 3271-1600




7,
) SPDM — ASSOCIAGAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

rotes

a) Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

b) Forma de pagamento;

¢) Prazo de entrega;

d) Custos para operagéao do produto, eficiéncia e compatibilidade;

e) Durabilidade do produto;

f) Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

g} Disponibilidade de servigos;

h}) Eventual necessidade de treinamento do pessoal;

i) Qualidade do produto;

i) Assisténcia técnica;

k) Garantia dos produtos;

I} Qualidade no servigo executado;

m) Mao de Obra qualificada.
Art. 14 - A melhor oferta serd apurada considerando-se os principios contidos no
inciso anterior do presente Regulamento e serd apresentada ao responsavel pelo
Setor de Compras ou Setor de Contratos, a quem competird, exclusivamente,
aprovar a realizagdo da compra ou contratagdo, com despacho devidamente

fundamentado.

Paragrafo Primeiro - Para o julgamento das propostas e apuracio da melhor oferta
serdo considerados os seguintes critérios:

a) Adequagéo das propostas ao objeto do Ato Convocatério:
b) Qualidade;
¢) Precgo;
d) Prazos de fornecimento ou de conclusao;
e) Condi¢bes de pagamentio;
f) Qutros critérios previstos neste Regulamento.
Paragrafo Segundo - Para a apurag&o e apresentagao da melhor oferta poderio ser

utilizadas todas as formas de realizagdo de negécios disponiveis na internet, como a
consulta a sites e portarias de compras/servigos e fornecedores, assim como pregao
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eletrénico, através do qual é anunciada a compra ou contratagio que se pretende
realizar, utilizando-se de site proprio inserido em um sitio de sites de interesse dos
fornecedores e, ainda, outras modalidades que vierem a ser desenvolvidas.

Art. 15 - Apds aprovada a compra ou contratagio, devera ser emitida o respectivo
pedido de compra ou servigo que ser§ parte integrante do processo de pagamento;

Art. 16 - Para as compras efetuadas ou contratos firmados através de meio
eletronico, serdo emitidos os documentos obtidos nas negociagdes eletronicas,
contendo as condigdes de negdcio realizado.

Art. 17 - A ordem de compra corresponde ao contrato formal efetuado com o
fornecedor no caso de aquisicdo € a ordem de inicio juntamente com o contrato
assinado encerra o procedimenio de compras ou contratos, devendo representar
fielmente todas as condi¢gdes em que foi realizada a negociagéo.

Paragrafo Unico - A ordem de compra ou ordem de inicio do servico devera ser
assinada pelo Gerente de Gestdo de Suprimentos da SPDM — Associacdo Paulista
para o Desenvolvimento da Medicina.

Art. 18 - As compras deverdo obedecer as normas e padronizagdo dos
equipamentos efou servigos a serem utilizados pelas Unidades sob gestido da
Instituicao.

DO RECEBIMENTO DOS BENS E/OU SERVICOS

Art. 19 — No caso de recebimento dos bens depois de cumpridas todas as etapas, o
requisitante devera receber o bem, apor sua assinatura em concordancia com o
requisitado e atestando que os valores dos bens apresentados estdo compativeis
com 0s valores praticados no mercado.

Art. 20 — No caso de recebimento dos servicos depois de cumpridas todas as
etapas, 0 requisitante deverd receber o servico, apor sua assinatura em
concordancia com o requisitado, atestando e avaliando os prestadores de servigos
quanto a execugéo do servigo prestados.

DA DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 21 - A dispensa de selegdo de fornecedores poderd ocorrer nos seguintes
casos:

| - Operag@o envolvendo concessionéria de servicos pulblicos e o objeto do
contrato for pertinente ao da concessao;

Il - Operagao envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades
sem fins lucrativos na &rea de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizagdes
sociais, universidades ou centros de pesquisa publicos nacionais;

Il - Aluguel ou aquisi¢io de imével destinado a uso préprio;
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IV - Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servicos diretamente do produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo;

V - Compras, execucdo de obras ou servicos de bens que envolvam valores
estimados iguais ou inferiores a R$ 500,00 (quinhentos reais), que deverio ser
adquiridas através de nota fiscal;

VI - Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagéo
que possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a populacdo, ou
comprometer a segurancga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

DA INEXIGIBILIDADE
Art. 22 — E inexigivel o cumprimento deste Reguiamento nos seguintes casos:

| - Para aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo.

Il — Para a contratagéo de servigos técnicos especializados, tais como estudos,
planejamentos, projetos, pareceres, avaliagbes e consultorias técnicas,
fiscalizacéo e gerenciamento de obras, entre outros, mediante apresentagao de
laudo efou justificativa técnica.

DA CONTRATACAO DE OBRAS

Art. 23 - Para a realizagio de obras deverao ser elaborados previamente os projetos
basicos ou executivos , bem como cronograma fisico-financeiro, de acordo com os
critérios e limites das tabelas de pregos vigentes no mercado e ainda:

I - Projeto bésico - conjunto de elementos necessérios e suficientes com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra, ou o complexo de obras, elaborado
com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a
viabilidade teécnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliagio do custo da obra e definicdo dos
métodos e do prazo de execugio;

Il - Projeto final - conjunio de elementos necessarios e suficientes 2 execucao
completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacéo Brasileira
de Normas Técnicas — ABNT;

Il - Cronograma fisico-financeiro - documento contendo a previsdo de prazo de
execugao de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Art. 24 - Na elaboragdo dos projetos basicos ou finais deverdo ser considerados os
seguintes requisitos:

| - Seguranga;

Il - Funcionalidade e adequagao ao interesse publico;
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Ill - Economia na execug&o, conservagédo e operagio;

IV - Facilidade na execucao, conservagio e operagdo, sem prejuizo da obra ou
de servigo;

V - Acessibilidade;

VI - Adogéo das normas técnicas adequadas;

VIi - Avaliagao do custo, definicdo de métodos e prazo de execugio.

VIl - Respeito as regras de seguranga do trabalho.
Art. 25 - O inicio da execugao da obra contratada por intermédio deste Regulamenio,
sera obrigatoriamente precedido da concluséo e aprovagéo da Secretaria Estadual

de Saude - SES.

Art. 26 - O processo de contratacdo da empresa deverda obedecer as seguintes
etapas:

| - Selecdo;

Il - Apuragéo da melhor proposta, contemplando técnica e/ou prego;

[l - Celebragéo do contrato.
Art. 27 - Para a escolha das empresas que irdo participar da selecédo, deverio ser
considerados os regimes de contratagéo, a idoneidade da empresa, a qualidade e o
menor custo.
Art. 28 - A empresa selecionada deverd apresentar proposta de execucdo da obra
nos moldes do projeto de execugio, indicando o prazo de execucgédo da obra e o

custo total. Deverd ainda, apresentar os seguintes documentos:

I - Coépia do contrato social registrado na junta comercial ou no 6rgdo
competente;

Il - Copia dos trés ditimos balangos;

{ll - Certiddes publicas de inexisténcia de débito (municipais, estaduais, federais,
INSS, FGTS e trabalhista);

IV - Certiddo forense (certidoes da Justica Federal, Comum de distribuigbes
civeis, executivos fiscais, faléncia, concordata e protesto).

Paragrafo Unico - Somente participara da selegdo a empresa que atender todos os
requisitos do presente inciso.

Art. 29 - O contrato da empreitada regular-se-4 pelas suas clausulas, pelo direito civil
e pelos principios da teoria geral dos contratos.
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Art. 30 - A execucdo da obra devera ser fiscalizada de modo sistematico e
permanente pela Instituicdo e quando originado por contrato de gestao com ente
pablico de maneira a fazer cumprir rigorosamente os prazos, condigbes e
especificagdes previstas no convénio e no projeto de execugao.

Art. 31 - Cabera a fiscalizagao:

| - Rejeitar os servigos ou materiais que ndo correspondam as condigbes e
especificacdes estabelecidas;

Il - Verificar se os valores cobrados correspondem aos servigos efetivamente
executados;

il - Acompanhar o ritmo de execucgéo da obra;

IV - Emitir parecer final ao término da obra.
DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS
Art. 32 - Para fins do presente Regulamento considera-se servico toda atividade
destinada a obter determinada utilidade de interesse de agbes de salde, através de
processo como: demoligdo, consetto, instalagdo, montagem, conservagao,
reparagéo, adaptagdo, manutengéo, locagdo de bens e servicos.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 - Aplicam-se & contratagdo de servigos, no que couberem, todas as regras
estabelecidas no presente Regulamento.

Art. 34 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagao do presente Regulamento
serdo resolvidos de comum acordo com as partes envolvidas, com base nos
principios gerais de direito, ouvidos os setores técnicos competentes.

Art. 35 - As normas e valores estabelecidos no presente instrumento poderéo ser
revistos e atualizados conforme o caso pelas partes envolvidas.

Art. 36 - O presente Regulamento entra em vigéncia na data de sua assinatura.

Santa Catarina, 30 de Janeiro de 2014.

SPDM - Associacdo Paulista para o Desenvolvimento da Medicina
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