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REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATAGOES DE BENS E SERVICOS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - Este regulamento tem por finalidade estabelecer normas e critérios para compras e
contratacbes de obras e servicos pelo Instituto de Salde Santa Clara, quando atua condicdo de

Organizagdo Social e faz a gestdo de recursos de origem publica.

Art. 22 - Os dispéndios realizados pela Organizacdo Social com utilizacdo de recursos
repassados pelo Poder Publico por meio de Contrato de Gestdo serdo regidos pelos principios da
moralidade, boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade, eficiéncia, isonomia, publicidade,

legalidade e razoabilidade, sempre observando os objetivos da instituicdo e da parceria firmada.

Paragrafo unico - A selecdo se darda por meio de processo simplificado publico e
transparente, com critérios objetivos e impessoais, pautado em orientacGes técnicas e de
padroniza¢do, com observancia dos principios do caput do art. 37 da Constituicdo Federal, sendo
obrigatéria a divulgacdo prévia dos atos convocatdrios e, posteriormente, dos respectivos resultados

em sitio oficial da Organizacdo Social da rede mundial de computadores (internet).

Art. 32 - A observancia das normas deste regulamento é compulsdria na utilizacdo de
recursos publicos e destina-se a selecionar, dentre as propostas que atendam as regras deste

regulamento, a mais vantajosa para a entidade.

Art. 42 - Todo processo de compra realizado pela Organizagao Social deve estar devidamente
documentado, a fim de facilitar o acompanhamento, o controle e a fiscalizagdo dos contratos firmados

pela entidade, salvo disposicdo expressa em contrario.
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CAPITULO II
CONCEITOS

Art. 52 - Para os fins deste Regulamento, considera-se compra:

I- A aquisicdo remunerada de bens de consumo, materiais permanentes, medicamentos,
drogas, equipamentos, géneros alimenticios e outros que se fizerem necessarios para o

desenvolvimento dos trabalhos;

Il- A contratacdo de servigos junto a pessoa fisicas ou juridicas, com o intuito de suprir as
necessidades da Organizagdo social no desenvolvimento de suas atividades e no atendimento das

unidades geridas.

Art. 62 - Considera-se procedimento de compra o meio fisico ou magnético, em que sdo
registrados os tramites referentes a aquisicdo de bens e servigcos, o qual deve ser devidamente
instruido e documentado, observando as regras desse regulamento, e arquivado no Servico de

Compras, pelo prazo de 05 anos.

CAPITULO IlI
PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Art. 72 - Para a realizacdo das compras, exige-se o cumprimento das seguintes etapas:

1. Emissao da solicitacdo de compra pelo setor solicitante;

. Aprovacao da compra pelo Diretor da unidade ou pessoa designada por esse;

. Cotacdo de preco e propostas;
Iv. Selec3o das melhores propostas;
V. Emissdo da ordem de fornecimento;
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VII. Arquivamento do processo.

Paragrafo Unico - A ordem de compra ou contrato formal efetuado com o fornecedor encerra
o procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as condicOes realizadas na

negociacao.

Art. 82 - A solicitacdo de compra devera partir dos Departamentos de Servicos pertinentes,

contendo as seguintes informacgdes:

l. Descricdao do bem ou servico a ser adquirido;
1. EspecificagGes técnicas do bem ou servigo necessario;
. Forma da apresentacdo detalhada (comprimido, ampola, litro, pacote, horas, etc.);
V. Quantidade adquirida na ultima compra e prego de compra, quando for possivel;
V. Quantidade a ser adquirida na compra solicitada de forma especifica (unidade, litro, kg, etc);
VI.  Regime da compra: rotina ou urgéncia;
VII.  Critério(s) mais adequado(s) para afericio da melhor oferta na compra em quest3o (ex. ele-

mentos técnicos a serem observados).

Paragrafo Unico — Na falta das informacdes e especificacbes necessarias previstas no caput,
o responsavel pelo processo de compra cientificara o solicitante da aquisicdo e ira apontar os itens que

necessitam de complementagao ou correcao.

Art. 92 - A solicitacdo de compra é remetida ao Diretor da Unidade para aprovacdo, mediante

confirmacdo do bem/servico a ser adquirido e da quantidade autorizada para compra.

Art. 10 — Aprovada a solicitacdo de compra, serd elaborado um termo de referéncia ou
instrumento similar para Cotacdo, com todas as informagdes necessarias, devera ainda ser publicado
em local especifico no site da Organizacdo Social, bem como encaminhado aos fornecedores
cadastrados, quando for o caso, assinalando prazo para apresentacdo das propostas, as quais serdo

recebidas por e-mail, Correios, presencialmente ou outro meio que seja possivel o registro.
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Paragrafo lnico. Os fornecedores cadastrados poderdo ser selecionados por escolha técnica

previamente justificada e/ou por ampla divulgacéo.

Art. 11 — A sele¢do das propostas sera efetuada pelo setor responsavel de acordo com o
critério da melhor oferta, podendo ser realizada a cotagdo por plataforma de compras ou a obtencdo
de no minimo 3 (trés) orcamentos de proponentes diferentes, salvo as excecdes previstas neste

regulamento.

Paragrafo primeiro. Caso ndo seja possivel obter o nimero de cotag¢des suficientes para o
processo (minimamente trés), devera ser apresentada justificativa Técnica circunstanciada, aprovada

pela Diretoria solicitante ou comprovar a tentativa de obtencao.

Paragrafo Segundo. A melhor oferta sera apurada preferencialmente pelo critério do menor
preco, podendo, contudo, de modo motivado, escrito e anexo ao processo, serem usados isolado ou

cumulativamente, um dos seguintes critérios, conforme previsto em cada Edital de Cotacdo:

I. Adequacao da proposta ao objeto de aquisicao;

Il. Menor Prazo de entrega;

Ill. Forma de pagamento mais flexivel;

IV. Menor Custo do transporte e seguro até o local de entrega.

V. Melhor Qualidade do produto, de acordo com as exigéncias técnicas da solicitacdo de
compra;

VI. Menores Custos para operacdao e manutencao do produto;

VII. Maior Durabilidade do produto;

VIII. Compatibilidade do produto com aqueles similares ja utilizados pela Organizacdo Social;

IX. Disponibilidade de servicos;

X. Disponibilizacao de treinamento de pessoal;

XI. Disponibilizacdo de Assisténcia técnica;

Xll. Melhor prazo e condi¢des de Garantia dos produtos ou servicos.
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Art. 12 - As propostas serdo apresentadas pelos fornecedores conforme instrumento
convocatério enviado ou publicado, com todas as informacdes necessarias, podendo ainda solicitar

esclarecimentos nos moldes constantes nos processos respectivos;

Paragrafo unico. A apresentacdo de proposta ndo garante a contratacdo da empresa
proponente, ndo lhe cabendo quaisquer direitos a indenizacdo ou reembolso em razdo de sua

participacao no procedimento de Cotagao de Precos.

Do Cadastro de Fornecedores

Art. 13 - As aquisi¢cOes previstas nesse regulamento serdo realizadas mediante Selecdo de

Fornecedores pessoas fisicas ou juridicas, sendo dispensado tal procedimento nos casos

expressamente previstos neste Regulamento.

Art. 14 - Serdo exigidos dos fornecedores a fim de comprovar sua qualificacdo, minimamente

os seguintes documentos, sem prejuizo de outros porventura solicitados no ato convocatério:

. Cart3o de inscri¢do no CNPJ;
1. Contrato social ou Estatuto atualizado e registrado no 6rgdo competente;
. Comprovante de Inscri¢cdo Estadual, quando obrigado;

V. Certiddo Negativa de Débitos Municipais e Estaduais;

V. Certiddo Negativa de inexisténcia de débito Federais, INSS, FGTS e trabalhista;

Paragrafo unico - Poderdo ainda ser solicitados:

| - Balanco Patrimonial do ultimo exercicio, demonstracdo da regularidade fiscal, ainda
comprovacao da qualificagdo econémico-financeira;

Il — CertidGes expedidas pelo poder judicidrio (ex. certidGes da Justica Federal, Comum de
distribuicGes civeis, executivos fiscais, faléncia, concordata e protesto).

Il - Comprovacdo de capacidade técnica compativel com o objeto, especialmente para
compra de servicos especializados;

wmaoseome [V — COMprovacao de experiéncia compativel com o objeto;
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V — A comprovacdo da conformidade da proponente por meio de ferramentas de compliance,

LGPD e outras descritas no ato convocatorio;

Paragrafo Primeiro: No que concerne ao fornecimento de medicamentos, insumos
farmacéuticos e hospitalares serdo necessarios documentos adicionais especificos em conformidade

com a regras sanitarias e de seguranca vigentes a serem elencados na solicitacdo de compra.

Procedimentos Pds-Selegcdao da Proposta

Art. 15 — Selecionada a proposta, cabera ao departamento de compras enviar ao fornecedor
a ordem de fornecimento, apds a assinatura do contrato quando for aplicavel, a ordem de
fornecimento, remetendo cépias da mesma ao Diretor da unidade, arquivando-a em 01 (uma) via no

préprio departamento.

Paragrafo primeiro - Para compras de artigos de entrega imediata, refere-se transacdes de
mercadorias ou produtos que sdo fornecidos e entregues em um prazo curto e especifico, sem a
necessidade de servigcos continuos ou de longo prazo. A aquisi¢do é formalizada por meio de pedidos

de compra e a entrega é imediata ou conforme estipulado na ordem de compra.

I- Quando a proposta selecionada se refere a artigos de entrega imediata, que ndo envolvem
servigos continuos, a unidade responsavel emitirda uma ordem de compra especifica. Essa
ordem de compra garantird que a mercadoria seja entregue conforme os termos acorda-

dos.

- A ordem de compra deve incluir todos os detalhes relevantes, como tipo de mercadoria,

quantidade, prazo de entrega e valor.

Paragrafo segundo: Para compras de servigos continuos, refere-se aqueles servigos que envolvem a
prestacdo de atividades de forma habitual e repetitiva ao longo de um periodo prolongado, como
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manutencio, consultoria continua, obras em fases, entre outros, que exigem um contrato formal para

definicdo das condicGes e do cronograma de execucao.

I- Quando a proposta selecionada envolve servicos continuos, tais como prestacdes de ser-
vico, obras ou outros servicos de longo prazo, sera celebrado um contrato formal entre a

instituicdo e o fornecedor.

- O contrato deve ser formalizado apds a sele¢do da proposta mais vantajosa, e devera de-
talhar as condic¢Ges gerais, o escopo dos servi¢cos, o cronograma de execu¢ao e o valor a

ser pago, e o previsto nesse regulamento.

1l- Ap0s a assinatura do contrato, serdo seguidos os procedimentos para a emissdo da ordem
de fornecimento, se aplicavel, e a ordem serd encaminhada conforme os processos esta-

belecidos no Art. 13, caput.

Art. 16 - Para a celebracgdo de contrato, o vencedor devera apresentar:

. Se pessoa fisica:
a) copia de documento de identidade ou equivalente;
b) Registro no Cadastro de pessoas fisicas (CPF),
C) Comprovante de enderego;
d) podendo-se solicitar a apresentagdo de outros documentos caso a caso, de
acordo com a natureza do contrato e do bem/servico contratado.
1. Se pessoa juridica:
a) Cartdo de inscrigdo no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b) Copia de seus atos constitutivos e suas alteragdes (contrato social, estatuto e etc.)
C) Inscrigdo Estadual (quando exigida);
d) Autorizagdo de funcionamento (quando exigido);
e) Podendo-se solicitar a apresentagdo de outros documentos caso a caso, de

acordo com a natureza do contrato e do bem/servico contratado.

ssinado de forma
SILVIA gigital por SILVIA
LIGNANE  LGNANE

KAWADA:4679083
KAWADAA46 515 "

790837949 Dados: 2024.10.25

14:11:56 -03'00"

e 13 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 0000688%/2028 e o cddigo THHAREZ9.

R. lguacu E, 290 — CEP 89.802-171 - Balrro SAIC - Chapec6/SC - (49) 2049-1700 - hospitaldacriancachapeco.org.br




INsfifure
“USFITAL

N\
® i -~/ Santa Clara

Paragrafo Unico. Para o fornecimento de medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos

sdo necessarios também os documentos listados abaixo, quando aplicavel:

I. Copia autenticada do registro no Ministério da Saude publicada no Diario Oficial da Unido

— obrigatério para fabricante e distribuidor;

Il. Cartas de autorizacdo de comercializagdo emitidas pelos fabricantes dos produtos, no caso

de distribuidora ou representante;

. Licenca de Funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitaria.

IV. Certificado de Responsabilidade Técnica emitido pelo Conselho Regional de Classe ou o
protocolo de assungdo desta responsabilidade técnica - obrigatorio para fabricante e

distribuidor;

IV. Certificado de Boas Praticas de Fabricacdo e Controle de Produtos para Saude, expe-

dido pela ANVISA (renovacdo anual) — obrigatdrio para fabricante;

VI - Cépia autenticada da autorizacdo especial para medicamentos da Portaria 344/98 SVS-

MS — obrigatdrio para fabricante e distribuidor.

Art. 17 - Serdo clausulas necessarias dos contratos:

l. Descricdo detalhada do objeto;
Il.Detalhamento das especificacdes do produto ou servico contratado, inclusive com caracte-
risticas técnicas;
lll. Prazo, forma e condic3o de fornecimento;
IV. Preco contratado;

V. Deveres e responsabilidade das partes
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VI.Emiss3o de relatdrios técnicos dos servicos prestados em conformidade com os documentos
fiscais e de cobranga.
VIl.Quando envolver fornecimento de recursos humanos habilitacdo técnica compativel;
VIII. vigéncia do contrato;
IX. Hipdteses de rescisdo;
X. Foro;
XI. Assinatura do contrato pelas partes, acompanhadas de duas testemunhas;

XII. Exigéncia de certiddes negativas de débitos fiscais e trabalhistas.

Art. 18 - N3o sera admitido o fornecimento de bens e servicos sem prévia assinatura de
instrumento contratual, exceto nos casos de compras de urgéncia, em que se admite a assinatura

posterior, e nas compras de entrega imediata e/ou que n3o impde a confec¢do de contrato escrito.

CAPITULO IV
COMPRAS DE PEQUENO VALOR E COMPRAS EM REGIME DE URGENCIA

Art. 19 - As compras de pequeno valor e aquelas realizadas em regime de urgéncia estdo
dispensadas do cumprimento das formalidades exigidas no Capitulo anterior, exceto no que diz

respeito ao contido no art. 79, incisos |, Il, V e VL.

Paragrafo primeiro. Sdo consideradas compras de pequeno valor aquelas feitas até o valor

maximo de RS 1.000,00 (um mil reais) e que tratem de aquisi¢do eventual.

Paragrafo segundo. Considera-se compra em regime de urgéncia:

I. A aquisicdo de material inexistente no estoque do departamento de materiais ou os que
ndo tém previsdo de consumo, com imediata necessidade de utilizacdo ou pela falta em
virtude do atraso na entrega dos fornecedores;
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Il. A contratacdo de servicos que sejam imprescindiveis para o bom andamento das
atividades médico-hospitalares e que sejam demandados para atender a situagdo

emergencial.

Paragrafo terceiro. O regime de urgéncia deve ser justificado na solicitacdo de compra e na

sua aprovacao pelo Diretor da Unidade.

Paragrafo quarto. Nenhuma compra sera realizada fora dos valores de mercado, devendo-
se comprovar na solicitagdo de compra de pequeno valor ou de compra em regime de urgéncia a

adequacao dos valores aos precos de mercado.

Paragrafo quinto. As justificativas descritas no paragrafo terceiro devem vir acompanhadas
de relatério que aponte o motivo que acarretou a necessidade de compra emergencial bem como

acOes para evitar a reincidéncia.

CAPiTULO V
CONTRATACAO DE SERVICOS

Art. 20 - Na compra de servicos, a depender das caracteristicas do servico a ser realizado,
podera ser exigida pelo Edital de Cotacdo a apresentacdo de projeto e memorial descritivo, com
indicacdo de hordrio de funcionamento, recursos humanos envolvidos, materiais a serem empregados

e consumidos e outros.

Art. 21 - Podera ser dispensada a Cotacdo de Precos nos casos de contratacdo de servicos
técnico-profissionais especificos, prestados por profissionais especializados, que envolvam trabalhos

relativos a:

. Estudos técnicos, planejamento e projetos basicos ou executivos;
Il.  Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

oo Ml- Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, e auditorias financeiras;
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V.  Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VI. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
VII. Prestacdo de servicos de assisténcia a saude em areas especificas;

VIII. Informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de Softwares.

Paragrafo primeiro: A entidade devera selecionar criteriosamente o prestador de servigos
técnico-profissionais especializados, que podera ser pessoa juridica ou fisica, considerando a idonei-
dade, a experiéncia e a especializa¢do do contratado dentro da respectiva area, bem como o valor de

mercado, sempre observando os principios previstos no artigo 22 deste regulamento.

Paragrafo segundo: Devera vir acompanhada de justificativa fundamentada que demonstre

capacidade técnica compativel e o valor de mercado da aquisi¢do realizada.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 - O fornecimento de bens e servicos para a Organizac¢do Social implica a aceitacdo
integral e irretratavel dos elementos técnicos e instrugdes fornecidas aos interessados, bem como a

observancia deste regulamento e normas aplicaveis.

Paragrafo Unico - Para todas as compras de bens e servicos, deverd ser emitida pelo
fornecedor a respectiva nota fiscal de vendas ou fatura de prestacdo de servicos ou, excepcionalmente,
em compras de pequeno valor, quando a legislagdo tributaria desobrigue a emissdo de nota fiscal, sera

aceito o documento previsto na lei.

Art. 23 - Previamente a adjudicacdo de uma proposta, a SPDM — Associac¢do Paulista para o
Desenvolvimento da Medicina podera exercitar o direito de negociar as condi¢des das ofertas, com a

finalidade de maximizar resultados em termos de qualidade e preco.

Art. 24 - A critério da Organizac¢do Social, poderdo ser exigidas garantias de execucdo do

contrato na modalidade de caucdo ou fianca bancaria.
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Art. 25 - A Serdo adotados fluxos e procedimentos com medidas de seguranca em relacdo a

qualidade dos produtos e servicos em atendimento as normas estabelecidas.

Art. 26 - A Os orgamentos tém prazo de 120 dias.

Art. 27 - As aquisi¢Ges de itens padronizados devem vir com justificativa e assinatura da

Comissdo de Padronizagao.

Art. 28 - A Os participantes e/ou fornecedores terdo acesso a descritivo Unico do item ou

servico, de forma que todos possam orcar de maneira igualitaria a ampla.

Art. 29 - A Nos casos de fornecedores exclusivos serdo apresentadas cartas de exclusividade

emitidas por orgdos especializados, e ndo da prépria empresa fornecedora/prestadora do servigo.

Art. 30 - Antes de firmar o contrato serd verificada a idoneidade dos
fornecedores/prestadores em relacdo a conformidade das certidbes negativas, validade dos
documentos, alvards, quadro societario e no caso dos prestadores de servicos médicos confirmar a

obrigatoriedade de serem sdcios das respectivas empresas.

Art. 31 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo deste Regulamento serdo resolvidos

pela Diretoria da Organizacao Social.

Art. 32 - Este regulamento estra em vigor na data de sua publicacao.

SILVIA Assinado de forma
digital por SILVIA

LIGNANE LIGNANE
KAWADA:4679 KAWADA:46790837949

Dados: 2024.10.25

0837949 14:14:12 -03'00'

Silvia Lignane Kawada

Presidente
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: 791EZSE7

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

SILVIA LIGNANE KAWADA (CPF: 467.XXX.379-XX) em 25/10/2024 as 14:14:12
Emitido por: "AC SAFEWEB RFB v5", emitido em 01/11/2021 - 10:44:16 e valido até 01/11/2024 - 10:44:16.
(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-

documento/UOVTXzcwNTIfMDAXOTUA4ANzdfMTk4MTkzXzIWMjRfNzKkXxRVpTRTc= ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00195877/2024 € 0 cOdigo 791EZSE7
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: CG1IRW629

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ANDERSON L. KRETZER (CPF: 017.XXX.789-XX) em 07/02/2025 as 19:48:27
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:17:14 e vélido até 13/07/2118 - 13:17:14.
(Assinatura do sistema)

ALINE CIPRIANI DE SOUZA (CPF: 015.XXX.369-XX) em 10/02/2025 as 09:46:13
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:14:45 e vélido até 13/07/2118 - 13:14:45.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVTXzcwNTIfMDAWMDY5N)jIfNzAzOV8yMDI1XONHMVJIXN;jI5 ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00006969/2025 € 0 c0digo CG1RW629
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.

Documente assinado digitalmente

b JAQUELINE KAREN MAZONI
g ! Data: 12/02/2025 10:10:55-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br



