ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
SUPERINTENDENCIA DE ATENCAO A SAUDE
DIRETORIA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
COORDENADORIA DE GESTAO DOCUMENTAL

NOTA TECNICA CONJUNTA N° 01/2025/DIAF/COGED/SES/SC

Assunto: Orientagdes para a
implementacdo da Portaria GM/MS n°
6.326, de 27 de dezembro de 2024, no
ambito do Estado de Santa Catarina, que
trata da guarda e eliminacdo de
documentos do Componente
Especializado da Assisténcia
Farmacéutica (CEAF).

Considerando a Deliberagdo 398/CIB/14, de 25 de setembro de 2014, que aprova a
implementacdo e organizagdo do Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica
(CEAF), no ambito dos Municipios;

Considerando a Resolugao n° 40, de 9 de dezembro de 2014, do Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ);

Considerando a Portaria de Consolidagao n° 2, de 28 de setembro de 2017:
Consolidagdo das Normas sobre as Politicas Nacionais de Salude do Sistema Unico de
Saude (SUS). Anexo XXVIII - Titulo IV - Trata das regras de Financiamento e Execucgao do
Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica — CEAF, no ambito do SUS;

Considerando a Portaria de Consolidacdo n° 6, de 28 de setembro de 2017:
Consolidagdo das Normas sobre o financiamento e a transferéncia dos recursos federais
para as acdes e os servicos de saude do Sistema Unico de Saude. Titulo V - Capitulos Il e
lll - Trata do Financiamento do Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica;

Considerando a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protegao de
Dados Pessoais (LGPD);

Considerando a Portaria GM/MS n° 6.326, de 27 de dezembro de 2024, no ambito
do Estado de Santa Catarina, que trata da guarda e eliminagdo de documentos do
Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica (CEAF);

Considerando a Instru¢ao Normativa n°® 10, de 22 de novembro de 2024, que orienta
sobre os procedimentos para a eliminagdo de documentos publicos e selecdo de amostras
no ambito dos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Estadual.

Informamos:

A Portaria GM/MS n° 6.326/2024 altera o Anexo XXVIII da Portaria de Consolidagao
GM/MS n° 2/2017, estabelecendo novas diretrizes sobre a guarda e eliminacdo de
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documentos relacionados a execugdo do Componente Especializado da Assisténcia

Farmacéutica (CEAF) no Sistema Unico de Saude (SUS).

Assim, esta Nota Técnica tem como objetivo orientar as Unidades de Assisténcia
Farmacéutica (UAF), bem como as Unidades Descentralizadas de Assisténcia
Farmacéutica (UDAF) no Estado de Santa Catarina, sobre o cumprimento das disposi¢oes
previstas na referida Portaria, garantindo a conformidade normativa e a seguranca
documental.

Neste sentido, ressaltamos sobre a importancia das seguintes orientagdes gerais:
1. Da Guarda de Documentos na execugao do CEAF:
Conforme disposto no Art. 95-A da Portaria GM/MS n° 6.326/2024:

I. Os documentos recebidos e produzidos na execugdo do CEAF devem ser
mantidos em arquivo por um prazo minimo de cinco anos, contados:

a) Da emissdo dos documentos pela Secretaria de Saude ou unidades
publicas designadas; ou

b) Do protocolo fisico ou eletrénico dos documentos do paciente.

ll. E permitido aos gestores estaduais e municipais estabelecer um prazo
superior para a guarda.

Ill. A interrupcédo do prazo pode ocorrer por notificagcdes ou atos de apuracao
relacionados as prestagdes de contas, sendo reiniciado apos a resolugao
desses atos.

2. Das Formas de Arquivamento

I. Documentos nato-digitais (sdo criados diretamente no meio digital), como o
LME e a prescricdo médica, devem ser arquivados em formato eletrbnico,
Optico ou equivalente.

II. Documentos n&o nato-digitais (documentos que nao foram criados
diretamente em ambiente digital, mas sim a partir da conversdao de um
documento fisico para um formato eletrbnico) podem ser arquivados em
copias fisicas ou digitalizadas, em meios fisicos, eletrdnicos ou Opticos
equivalentes.
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lll. Receitas de controle especial, notificacbes de receita e receitas de
antimicrobianos devem ser arquivadas em suas versdes originais ou
conforme regulamentacao da Anvisa.

3. Da Eliminagao de Documentos

I. Conforme o Art. 95-B, a eliminagdo de documentos somente podera
ocorrer mediante:

Il. Autorizagcao da instituicdo arquivistica publica Municipal para
documentos em posse do Municipio (UAF) e Estadual para documentos
em posse das Unidades Descentralizadas da Assisténcia Farmacéutica
(UDAF), respeitando a Resolugéo n° 40/2014 do CONARQ;

lll. Observancia da esfera de competéncia (estadual ou municipal) para a
eliminacéo.

4. Da Obrigatoriedade de Cumprimento pelos Municipios

I. Os municipios deverao seguir rigorosamente o disposto no Art. 95-A para a
guarda correta dos documentos e Art. 95-B para eliminac&o, garantindo que
a eliminacao de documentos recebidos e produzidos nas etapas de execugao
do CEAF seja realizada somente com a devida autorizacdo da instituicdo
arquivistica publica competente, respeitando a regulamentagcédo da Resolugao
n°® 40/2014 do CONARAQ.

Il. Essa exigéncia é valida para os documentos produzidos até a data da
publicacdo da Portaria GM/MS n° 6.326/2024, bem como para aqueles que
venham a ser gerados futuramente, assegurando a integridade e
rastreabilidade das informacdes. O descumprimento podera acarretar
implicacbes administrativas e legais no ambito Municipal, Estadual e Federal.

5. Da Normatizagao do Processo de Guarda e Eliminagdao de Documentos
no ambito do CEAF pela COGED/SES/SC para as Unidades
Descentralizadas da Assisténcia Farmacéutica (UDAF/SES/SC)

I. A normatizacao do Processo de Guarda e Eliminagdo de Documentos pela
COGED/SES/SC para as UDAF/SES/SC, ocorre por meio de Instrucéo
Normativa especifica (IN SEA 10/2024), desta forma estas deverao aguardar
a publicagcdo de coédigo de classificacdo especifico para proceder a
organizagao e a eliminagao dos referidos documentos, em conformidade com
o Art. 95-B.
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6. Disposi¢coes Finais

As Unidades de Assisténcia Farmacéutica devem estar atentas a essas exigéncias e
assegurar o cumprimento das novas diretrizes. Adequar os processos de arquivamento
fisico e digital para garantir a conformidade com as normas estabelecidas. Promover a
correta aplicacao dos prazos no processo de arquivamento e eliminagdo dos documentos
oriundos da execucdao do CEAF tanto para os documentos produzidos até a data da
publicacdo da Portaria GM/MS n°® 6.326/2024, quanto para aqueles que venham a ser
gerados futuramente, em conformidade com as normativas vigentes.

O Art. 82 do Anexo XXVIII da Portaria de Consolidacdo GM/MS n° 2/2017 foi
revogado, tornando as disposi¢des desta normativa plenamente aplicaveis.

Esta Nota Técnica entra em vigor a partir da data de sua publicacéo e deve ser
amplamente divulgada entre as unidades executoras do CEAF no Estado de Santa
Catarina.

Floriandpolis, 24 de janeiro de 2025.

Maria Teresa Bertoldi Agostini
Diretora de Assisténcia Farmacéutica
(assinado digitalmente)

Lia Quaresma Coimbra

Gerente Técnica de Assisténcia
Farmacéutica

(assinado digitalmente)

Maiele da Silva Boller

Gerente Administrativa de Assisténcia
Farmacéutica

(assinado digitalmente)

Janaina Rocha Truppel
Coordenadora de Gestao Documental
(assinado digitalmente)
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